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Dès la connexion à la plateforme avec la conseillère, le client aura accès aux 3
grandes parties de la formation Secrétariat médical : Assistante secrétaire,
Préparation aux concours paramédicaux, Quiz formatif en biologie (Dans la
partie secrétariat). 

PRÉSENTATION

Pour chacun des modules l'étudiant aura accès aux notions, aux exercices et aux
quiz mais aussi à un mémento, à l’évaluation et aux ressources (cours en format
texte). Le niveau de la formation augmente progressivement, elle débutera par des
notions de bases et continuera en s’intensifiant. L'ensemble des cours sont
interactifs. Le stagiaire pourra passer d’un module à un autre, d’une leçon à une
autre, et pourra refaire ses cours et ses exercices, la progression du stagiaire dans
les modules est sauvegardée.

Le courrier

Les notes

Les tableaux

Les rapports

Les compte rendus

Les formulaires

Des documents commerciaux

La gestion du temps

L’organisation administrative

Communication et formation : réception et diffusion

Organisation des réunions et des déplacements professionnels

 

Les notions à découvrir :
ASSISTANTE SECRÉTAIRE : 



PRÉSENTATION

Le squelette

Les os

Les muscles

Le système nerveux

L'appareil digestif

L'appareil cardiovasculaire

Le sang et les vaisseaux sanguins

L'appareil respiratoire

L’appareil urinaire

La peau et le toucher

L'œil et la vision

L'oreille et l'ouïe 

Le nez et l'odorat

La bouche et le gout

L'appareil génital masculin

L'appareil génital féminin

La reproduction

Le système immunitaire

Les maladies d'incidences sociales

L'analyse nutritionnelle

Les notions à découvrir :
PRÉPARATION AUX CONCOURS PARAMÉDICAUX : 
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